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W wyniku przeprowadzonego przez Biuro Kontroli - w Szkole Podstawowej nr 1

w zakresie zagadnien organizacyjno — prawnych, wykonania wydatkéw oraz w Ostrowskim Centrum

Ustug Wspolnych w  zakresie obshugi finansowo-ksiggowej - postgpowania kontrolnego

nr BK.1711.3.2019, w ramach wnioskow pokontrolnych zalecam:

Y

2)

3)

Terminowo regulowaé oplaty administracyjne z tytulu abonamentu radiowo-telewizyjnego - tj.
z gory do 25 dnia miesigca za ktory oplata jest nalezna lub tez z gory za caly rok badz za wybrane
miesigce. Nalezy bowiem pamigta¢, ze w przypadku opdznienia w uiszczaniu oplaty
abonamentowej naliczone zostang odsetki jak dla zaleglosci podatkowych (art. 3 ust. 4 oraz art. 7

ust. 4 ustawy z dnia 21 kwietnia 2005 r. o oplatach abonamentowych - Dz. U. z 2019 r. poz. 1801).

Dopilnowa¢, by termin rozliczenia zaliczki wskazany we wniosku o zaliczke, nie przekraczal
terminu rozliczenia zaliczki, podanego w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych — ,,najpozniej do 23 grudnia danego roku” (rozdziat VII pkt 4).

Ponadto w ramach delegowania uprawnien dla sekretarza szkoly, zalecam sporzadzié
upowaznienie w przedmiocie wysokosci do jakiej moze zosta¢ pobierana zaliczka stala. W ten
sposob wniosek o zaliczke bedzie stanowit udokumentowanie wyplaty umocowanej osobie
okreslonej kwoty pienigdzy, a granice wysokosci $rodkéw finansowych bedzie okreslato
upowaznienie W tej materii, potwierdzone podpisem przez osobe przyjmujaca delegowane
uprawnienia. Przyjecie upowaznienia jest istotne, ze wzgledu na to, ze precyzyjne delegowanie
uprawnien to jeden ze standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.

Min. Fin. z 2009 r. nr 15 poz. 84).

Uaktualni¢ podstawy prawne oraz dostosowaé¢ do potrzeb jednostki postanowienia instrukcji
gospodarki kasowej w szkole. Polecam ponadto, by oswiadczenie o przyjeciu materialnej
odpowiedzialnosci za prowadzenie obslugi kasowej szkoty (z 01.01.1991 r.) zostalo dostosowane

do czynnosci faktycznie wykonywanych przez pracownika.
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4) Dopilnowa¢ — dla celow dowodowych tj. w przypadku ewentualnych sporow - by odbiér towaréw
na dowodach ksiggowych byl kazdorazowo potwierdzany przez osobe¢ uczestniczaca w procesie

zakupu.

5) Uzupelni¢ rejestr faktur - w kolumnie ,,Data przyjecie CUW™ - o podpis pracownika CUW, celem
zapewnienia istotnych danych w procesie obiegu dokumentéw pomiedzy Szkolg Podstawowa nr 1

a obstugujacym ja pod wzgledem finansowo- ksiggowym Ostrowskim Centrum Ustug Wspdlnych.

Na informacj¢ o sposobie realizacji powyzszego wniosku pokontrolnego lub przyczynach jego

niewykonania, oczekuje w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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